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QUYET DPINH
Ban hanh Quy ché Cong bo thong tin
ctia Cong ty co phan Bia Ha Ngi - Hong Ha
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Cén ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 6 nam 2020,
stra d6i b6 sung béi Ludt s6 03/2022/QH15, Ludt s6 76/2025/QH15 va cde van
ban hueémg dan thi hanh;

Céin cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 thang 2019,
sira d5i b8 sung boi Ludt s 56/2024/QH15 va cde vin ban hudng dan thi hanh;

Céin cir Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty ¢6 phan Bia Ha Néi -
Héng Ha;

Can cur Nghz quyét sé 1I/NQ-HABECO -HHA-HDQT ngay 23/7/2026 cua
Hoi dong quan tri Céng ty co phan Bia Ha Néi - Hong Ha,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét, ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong bd
théng tin cua Cong ty cb phén Bia Ha Nbi - Hoéng Ha”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tlr ngay ky;

Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban Kiém so4t, Ban Giam dbc, K& toan trudng
va cac Phong, Ban, Phin xudng c6 lién quan chiu trdch nhiém thuc hién Quyét
dinh nay./. r—}Z
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- Nhu Piéu 2;
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TONG CONG TY COPHAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BIA - RUQU - NGK HA NOI Déc 13p - Tw do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN
BIA HA NOQI - HONG HA

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN BIA HA NOI - HONG HA
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 -2 /OP-HABECO-HHA-HDOT
ngay o!3 thang 04 ndm 2026 cia Hoi dong quan tri

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng 4p dung
1 Quyr ché nay quy dinh vé Yiéc cong bd thong tin, cach thiic, trinh tu thue hién
viéc cong bo thong 1tin \fél viéc phoi hop quan hé cong tac gitta cac don vi/bd phén, ca
nhan ctia Cong ty cb phan Bia Ha Noi - Hong Ha khi tham gia thi trudng chimg khoan.
2. Pbi tuong 4p dung:
a) Cong ty cb phan Bia Ha N§i - Hong Ha;
b) Nha dAu tu thudc ddi tugng céng bé thong tin;
¢) Co quan, 6 chtic, c& nhén ¢6 lién quan khéc;
d) Céc don vi/bd phan va cd nhan thudc Cong ty cb phin Bia Ha Noi - Hong
Ha lién quan dén nghia vu céng bo théng tin.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong quy ché ndy, nhimg tir ngir dudi day dugc hiéu nhur sau:
1. UBCKNN la chit viét tit ciia Uy ban Chimg khoan Nha nude.
2. SGDCK la chit viét tit ciia 8§ giao dich Chimg khodn no Céng ty cb phin Bia
Ha Noi - Hong Ha c6 cd phicu ding ky giao dich (S¢ giao dich Chimg khoén Ha No1).
3. Céng ty 1a Cong ty cb phan Bia Ha Noi - Hong Ha.
4. HPQT 1a chit viét tht ciia Hoi ddng quén tri.
5. f)é’i twong céng bé théng tin 1a céc dbi trong quy dinh tai khoan 2, Piéu 1
Quy ché nay.
6. Nha déu tw thudc dbi twong cong bo théng tin bao gom:
a) Nha dau tu 1 ngudi ndi b cia Cong ty va ngudi ¢ lién quan clia ngudi ndi
bo theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty;
b) qé dong 16, nhém ngudi ¢ lién quan s& hiu tir 5% trd 1én s6 cb phiéu c6
quyén biéu quyet ciia Cong ty;
¢) Nhém nha gau fir nuéc ngodi c6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sé cd phiéu
¢ quyén biéu quyet; '
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d) Cé dong, nhom ngucn c6 lién quan mua vao dé s¢ hir tir 5% trd 1én sb ¢
phleu co quyen biéu quyet cua Cong ty;

e) Té chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai cb phiéu ciia Céng ty.

7. Nguoi quan Iy doanh nghiép 14 céc d6i tuong dugc quy dinh tai Khoan 24
Diéu 4 Luat Doanh nghiép va c4c ¢4 nhéan giit chirc danh quén ly khéc theo quy dinh
tai Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty.

8. Nguoi ngi bo cua Cong ty 1a ngudi gift vi tri quan trong trong bd may quan
tri, diéu hanh cia Céng ty, gdm: Chu tich Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng
quén tri, ngudi dai dién theo phéap luat, Giam déc, cac Pho Glam déc, Ké toan truong
va céc chirc danh quén ly tuong duong do Dai hdi ddng cb déng bau hodc Hbi ddng
quan tri b6 nhiém dwoc quy dinh trong Diéu 1& Cong ty; Truéng Ban kiém soat va

thanh vién Ban kiém soat; thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri céng ty, ngudi
duoc ty quyén cong bb thong tin.

9. Nguoi ¢6 lién quan 1a ca nhan hoic td chic cé quan hé véi nhau theo quy
dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg kho4n va Khoan 23 Diéu 4 Luét doanh nghiép.

10. Ngay cong b théng tin 1 ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac
phuong tién cong bé thong tin quy dinh tai Khoan 1 Didu 5 Quy ché nay.

11. T6 chitc kiém todn dwoc chép thudn 1 t6 chirc kiém toan doc lap thudc danh
séch céc t6 chirc kidm toan duoc UBCKNN chép thuén kiém toan theo quy dinh cia
Luét Chtng khoén va phap luét vé kiém toan ddc lap.

12. Ngay thuc hién giao dich chiing khodn dugc xac dinh nhu sau:
a) Langay dat 1énh giao dich trong trudong hop giao dich thuc hién qua SGDCK;
b) La ngay dang ky thu:c hién giao dich quyén mua, ding ky thuc hién quyen

chuyen ddi trai phleu thanh cb phiéu trong trudng hop thuc hién quyén mua, quyén
chuyén ddi trai phiéu;

c) Langdy c4c bén d& nghi chuyén quyén s& hitu chimg khodan trong truong hop
giao dich thuc hién qua Téng cong ty luu ky va bu trir chitng khoén Viét Nam;

d)La ngay n6p phiéu tham du ddu gié trong trudng hop thuc hién giao dich qua
phuong thire dau gia;

13. Ngay hoan tdt giao dich chimg khodn dugc xéc dinh nhu sau:

a) La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc
hién qua SGDCK;

b) La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc
hién quyén mua;

c) La ngay hoan tat viéc chuyén ddi trai phiéu thanh cb phiéu theo thong bio
cua cong ty;

d) La ngay hiéu luc chuyén quyén s hitu chimg khoén tai Téng cong ty luu ky
va bu trir chimg khoédn Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua Téng
cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam;
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e) La ngay két thiic viéc thanh toén tién mua cb phén theo thong béo clia t6 chirc
thuc hién ban d4u gia c6 phan trong trudng hop thuce hién giao dich qua phuong thirc
d4u gia;

14. Ludt Doanh nghiép 1a Luét Doanh nghi€p s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020
do Québc hdi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ban hanh.

15. Ludt Chirmg khodn 13 Luat Ching khoéan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019
do Quéc hdi nude Cong hoda x& hdi chu nghia Viét Nam ban hanh.

16. Nghi dinh 155/2020/ND-CP la Ngh1 dinh sb 155/2070/NB CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luét Chimg
khoén, duoc stra ddi, bd sung bai Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025.

17. Théng tu 96/2020/TT-BTC la Thc“)ng tu s8 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020
ctia B Tai chinh huéng dan cong bb thong tin trén thi truong chung khoan, dugc
stra d6i, bd sung boi Thong tu sb 68/2024/TT-BTC, Thong tur s6 18/2025/TT-BTC,
Thong tu s6 08/2026/TT-BTC.

18. Quy ché dding ky va quan Iy giao dich chumg khodn chua niém yét 1a quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/QD-HDTV ngay 18 thang 3 ndm 2026 cua
H6i ddng thanh vién SGDCK Viét Nam.

19. Quy ché cong bé théng tin tai Sé Giao dzch chimg khodn Viét Nam va cong
ty con 1a Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QB SGDVN ngay 21 thang
12 nam 2022 cia SGDCK Viét Nam, dugc sira d6i, bé sung boi Quyét dinh 56
31/QD-SGDVN ngay 31 thang 03 ndm 2026.

Diéu 3. Nguyén tic cong b6 thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac kip thoi theo quy dinh cua
phép luét. Viéc cong bd céc thong tin c4 nhén bao gbm: Can cude cong dén, Chimg
minh nhéan dén, Chung minh quan nhén, Ho chleu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia
ch1 thudmg tri, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién tir, sb tai khoan g1ao dich chimg khoan,
s6 tai khoan luu ky chung khoén, sb tai khoan ngan hang, ma s6 giao dich cta nha
dau tu nudc ngodi, tb chirc klnh té ¢6 vbn dau tu nudc ngoai sé hiru trén 50% vbn
diéu 18 chi dugc thuc hién néu ca nhan/td chire d6 dong y.

2. Cong ty phai chiu trach nhiém truéc phéap luat vé noi dung théng tin cong bd.
Truong hop c6 su thay d6i ndi dung thong tin da cong b, Cong ty phai cong b4 kip
thoi, ddy da ndi dung thay d6i va ly do thay dbi so voi thong tin da cong b trude do.

3. Cong ty khi cong b théng tin phai ddng thorl bao cdo UBCKNN va SGDCK
norl chung khoan chia Cong ty dang ky giao dich vé nodi dung thong tin cong bo bao
gbm diy du céc thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin cong bd bao gbm cac
thong tin c4 nhén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cc doi tugng cong b6 thong tin
khéng d6ng ¥ cong khai céc thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban
tai liéu, trong d6 01 ban bao gébm day dt théng tin ¢4 nhan va 01 ban khéng bao gdm
théng tin c4 nhan & UBCKNN va SGDCK thuc hién cdng khai thong tin.

4. Viéc cong bd thong tin ciia Cong ty phai do ngudi dai dién theo phap luat
ho#c ngudi duge uy quyén cong bd théng tin thuc hién. Viéc cong bd thong tin cla
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ca nhan do ca nhan tur thuc hién hogc ity quyén cho t6 chirc hodc ca nhan khac thuc
hién. Viéc cong b thong tin do ngu0'1 thuc hién céng b thong tin thuc hién duge
quy dinh cu thé tai Diéu 4 Quy ché nay.

5. Céng ty c6 trach nhiém bao quan, luu gift théng tin d3 cong bé, béo cdo theo
quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

a) C4c thong tin céng b dinh k¥, thong tin vé vide dang ky cong ty dai chiing
phai dugc luu gitt duéi dang vin ban (néu c6) va dit liéu dién tir t8i thidu 10 nim.
Cac thong tin nay phai dugc luu gift va truy cdp dugc trén trang théng tin dién tir cia
Cong ty t6i thiéu 13 05 nam;

b) Céc thong tin cong bb bat thudng, theo yéu ciu hoic céc hoat dong khac phai
duoe luu giit va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir clia Cong ty tbi thiéu 14 05 nam.

6. Ngon ngit cong bd théng tin trén thi trudmg ching khoén 13 tiéng Viét. Thuc
hién céng bd thong tin dong thoi bang tiéng Anh theo ' quy dinh tai khoan 7 Piéu nay.
Thong tin cong bd bang tiéng Anh phai bao dam thdng nhét véi thong tin céng bd
bang tleng Vigt. Truong hop c6 sy khéc biét hodc cé cach hiéu khéac giita thong tin
bang tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin bang tiéng Viét duoc ap dung.

7. Thuc hién céng bo thong tin dong thoi bang tleng Anh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4 Thong tu s 68/2024/TT-BTC sira d6i, bd sung khoan 2 Didu 5 Thong
tu s6 96/2020/TT-BTC theo 16 trinh cu thé nhu sau:

a) Tir khi du diéu kién 14 cong ty dai ching quy m6 16n thi cong bd thong tin
dong thoi bang tiéng Anh;

b) Thuc hién cong bd thong tin dinh ky dong thoi bang tiéng Anh k& tir ngay 01
thang 01 nam 2027, cong bé thong tin bat thudng, cong bd théng tin theo yeu cauva
cong bb théng tin vé cac hoat dong khéc ctia Cong ty ddng thoi bing tiéng Anh ké
tr ngay 01 thang 01 ndm 2028.

Piéu 4. Ngudi thue hién cong b thong tin
1. Céng ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 ngudi dai dién theo
phép luat hodc 01 cé nhén 1a ngudi duge Gty quyén céng bd thong tin cta Cong ty.

a) Ngum dai dién theo phap luit phai chlu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c
va kip thoi vé thong tin do ngucn dugc uy quyen cong bd théng tin cong b. Trudng
hop phét sinh su kmn coéng bd thoéng tin ma tat ca nguoi dai dién theo phép ludt va
nguoi duge uy quyen cong bb thong tin déu vang mat thi thanh vién giit chitc vu cao
nhét ctia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin. Tmong
hop cé hon 01 ngum gift chiic vu cao nhét, céc thanh vién con lai ciia Ban Pidu hanh
phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém cong b6 thong tin;

b) Céng ty phai bao céo, bo cdo lai théng tin vé ngu'oi thuc hién cong bd thong
tin cho UBCKNN va SGDCK trong thdi han 24 gid ké tir khi viéc chi dinh, iy quyén
hoac thay d6i ngudi thuce hién cong b théng t1n c6 hiéu luc. N01 dung thong tin bao
céo vé ngu01 thuc hién céng b6 théng tin bao gbm: Gidy t lly quyén cdng bd thong tin
theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tur 96/2020/TT-BTC, Ban




cung cép thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IIT ban hanh kem theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

2. Nha dAu tu thudc déi twong cong bd thong tin quy dinh tai Khoan 2 Dleu 1
Quy ché nay 12 ¢4 nhén c6 thé tr thuc hién nghia vu cong b thong tin hodc liy quyén
cho 01 t6 chitc (cong ty chimg khodn, céng ty quén ly quy d4u tu chimg khoén, cong
ty dai chung, thanh vién luu ky, Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam hoic t6 chizc khac) hoic 01 ca nhén khac thuc hién nghia vu cong b théng tin
nhu sau:

a) Trudng hop tu thuc hién nghia vu cdng b6 thong tin, trong 14n cong bd thong
tin dau tién, nha ddu tu c4 nhan phai ndp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cap
thong tin theo mAu quy dinh tai Phu luc ITI ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC va c6 trach nhiém cung cip chmh xac, kip thoi va day du thdng tin khi co su
thay d6i céc ndi dung trong Bén cung cap thong tin néu trén;

b) Trucmg horp iy quyén cong bb thong tm nha dau tu c4 nhan phai chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xé4c va kip thoi vé thong tin do ngucn dugc Gy quyén
cong b thong tin cong bb. Nha dAu tu c6 trach nhiém cung cép chmh xac, kip thoi
va diy du thong tin vé tinh trang s& hiru ching khoén ctia minh va mdi quan hé véi
nguorl ¢6 lién quan (néu c6) cho t4 chitc hodc ca nhan dugc ty quyen cong bb thong
tin dé nhitng ngudi nay thuc hién nghia vu béo cdo s¢ hitu, cong b thong tin theo
quy dinh phép luat;

c) Ca nhan phai béo céo, bdo céo lai thong tin vé& nguoi duge ty quyen cong bo
thong tin cho UBCKNN va SGDCK trong thdi han 24 gio ke tir khi viéc uy quyen
cdng bd théng tin co hleu luc. N6i dung thong tin bao cao vé nguoi duge uy quyén
cdng bd thong tin bao obm:

- Gidy uy quyén cong b thong tin theo mAu quy dinh tai Phu luc II ban hanh
kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

- Bén cung cAp thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc 11T ban hanh kém theo
Théng tu 96/2020/TT-BTC (trudong hop ngudi duge ty quyén cong b thong tin 1a
ca nhén).

3. T chitc, c4 nhan duge uy quyén cong bé thong tin tir cdc nha dAu tu c4 nhan,
thuc hién gri Gidy ty quyén/Hop dong ay quyén hop 1€ theo quy dinh cua phap luat
dén SGDCK noi c6 nghia vu céng bo théng tin trong 1an cong b thong tin dau tién
va théng béo chim dat viée iy quyén trong lan cong b6 thong tin cubi cling.

4, Ngudi thuc hién cong b thong tin ctia nha dau tu nude ngoa1 nhom nha dau
tu nudce ngoa1 ¢6 lién quan thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay va phép luét vé
hoat déng dau tu nuéc ngodi trén thi truong chimg khoan Viét Nam.

Pidu 5. Phwong tién cong bd thong tin

1. Cac phuong tién béao céo, cong bd théng tin ctia Cong ty bao gdm:

a) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;

b) Hé théng cong bd thong tin caa UBCKNN;
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c) Trang théng tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cong b théng tin khac
theo Quy ché ctia SGDCK;

d) Céc phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phép lu4t (béo in,
bdo dién t1, ...).

2. Cong ty phai lap trang thong tin dién tir theo quy dinh sau:

a) Cdng ty khi lap trang thong tin dién tir phéi bdo cdo véi UBCKNN, SGDCK
va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay

trong thoi han 03 ngdy 1am viée, ké tir ngay hoan tat viéc 14p trang thong tin dién tir
hogc khi thay dbi dia chi trang thong tin dién tir nay;

b) Trang thong tin dién tir phai c6 c4c ndi dung vé:

- Nganh nghé klnh doanh va céc ndi dung phai théng béo cdng khai trén cdng

thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghié€p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
va moi thay déi lién quan tdi cac ndi dung nay;

- Chuyén muc neng vé quan hé ¢ déng (nha dau tu), trong d6 phai cong b
Diéu 1é cong ty, Quy ché cong b thong tin, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy
ché hoat déng Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Ban co bach;

- Céc thong tin cong bd dinh ky, bat thudng, theo yéu cau va céc hoat dong khac
quy dinh tai Quy ché nay;
c¢) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian déng tai thong tin, ddng thoi

phai ddm bao nha d4u tu c6 thé tim kiém va tiép can duge céc dit liéu trén trang thong
tin dién tir do.

3. Trudng hop nghia vu cong b thong tin L phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh phéap luét, Cong ty thue hién cong b6 théng tin trén phuong tién quy dinh

tai diém a khoan 1 Didu nay va thuc hién day da nghia vu cong b6 thong tin theo quy
dinh phép luét vao ngdy lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&.

4. Céch thtc béo céo, cong bd théng tin trén hé théng cong bd théng tin cua

UBCKNN, phuong tién céng bd théng tin cia SGDCK thuc hién theo huéng dan
cua . UBCKNN, SGDCK.

5. Cong ty khong phai giri ban gidy dé bao cao UBCKNN, SGDCK trong trudng
hop céc tai li€u da duge thuc hién cong bb trén tht ca céc phuong tién bdo céo, cong
b4 theo quy dinh va dam béo tuan thu quy dinh phdap luat vé van ban dién tu.

Piéu 6. Tam hodn cong b thong tin

1. Céng ty tam ho4n cong bd thong tin trong trudng hop vi nhimg ly do bat kha
khang nhu: Thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va cac 1y do bit kha khéang
khéc. Cong ty bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hoin cong bd thong tin ngay
khi xa&y ra su klen (trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hoén c6ng b théng tin), dong
thdi cong bd vé viéc tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi @3 khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Coéng ty c6 trach
nhiém cong bd ddy du cic théng tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh phap luat.



Chuong II: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Muc 1: CONG BO THONG TIN PINH KY

Diéu 7. B4o cdo tai chinh nim

1. Béo céo tai chinh nim d4 dugc kiém toan boi t6 chitc kiém toén dugc chép
thuén theo nguyén tic sau:

1.1. B4o céo tai chinh phai bao gém day du cac béo cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép.

a) Truong hop Céng ty 1a cong ty me cua td chirc khac, Cong ty phai cong bb
02 bao cdo: Béo céo tai chinh ndm cia riéng don vi minh va Béo cdo tai chinh nam
hop nhét theo quy dinh php luat vé& ké toan doanh nghiép;

b) Trudmg hop Cong ty 12 don vi ké toan cap trén ¢6 don vi tryc thude t chire
b méy k& toan riéng phai céng bd béo cao tai chinh nam tong hop theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép;

¢) Trudng hop Cong ty la cong ty me cua td churc khéc, dong thoi 1a don vi ké
toan cép trén c6 don vi ké toan truc thudc td chirc bd méay ké toan riéng, Cong ty phai
cdng bd 02 béo céo: Bao cdo tai chinh ndm téng hop va Béo cdo tai chinh nam hop
nhit theo quy dinh phap lut vé ké toan doanh nghiép.

1.2. Coéng ty cong b6 théng tin vé& béo céo tai chinh nam da dugc kiém to4n bao
gdm ca bao céo kiém toan vé& bao céo tai chinh d6 va van ban gidi trinh cia cong ty
trong truong hop t& chitc kiém toan dua ra y kién khong phai 1a ¥ kién chip nhén
toan phin dbi véi bao cdo tai chinh hogc bao céo tai chinh cd didu chinh hdi tb. Trong
céc trudng hop nay, Cong ty phai cong b6 thong tin v& ¥ kién kiém toan, két qua diéu
chinh héi tb bao céo tai chinh.

2. Thoi han céng bd béo cdo tai chinh nam:

Céng ty phai cong bd béo céo tai chinh ndm da dugc kiém to4n trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay t4 chirc kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khong vuot quéa
90 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

Pidu 8. Cong bd bio cio thudng nién

Cong ty phai 1ap bao cdo thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC va cong bd béo céo nay trong thoi han 20
ngay ké tir ngay cong b bao céo tai chinh nim duoc kiém todn nhung khong vuot
qué 110 ngay, ké tir ngay keét thc nam tai chinh.

Théng tin tai chinh trong béo céo thudng nién phai phu hop v6i bdo céo tai
chinh nim di duoc kiém toan.

Pidu 9. Cong bo thong tin vé tinh hinh quén tri cong ty

1. Cong ty cong b théng tin vé béo cdo tinh hinh quén tri cdng ty theo mau quy
dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30
neay, ké tir ngay két thic 06 thang dau ndm va két thiic nim duong lich.
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2. Cong ty béo céo cho SGDCK Ha Nbi theo Ban cung cip thong tin vé quan
tri cong ty va dir liéu dién tir theo méau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quy ché dang ky va quan 1y giao dich chimg khoan chura niém yét trong thoi han 30
ngay ké tir ngay két thuc 06 thang dau nim va két thic nam duong lich.

Diéu 10. Céng bo thong tin vé hop Pai hdi ddng cb dong thwong nién

1. Céng ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cing du kién thuc hién quyén
cho ¢ déng hién hitu dé tham du hop Dai hdi déng cb dong tbi thiéu 20 ngay trude
ngdy ding ky cudi cling du kién.

2. T6i thidu 21 ngay truée ngay khai mac hop Dai hdi dong cb dong, Céng ty
cong b trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty va ciia UBCKNN, SGDCK vé viée
hop Pai hoi dong cb déng, trong d6 néu rd dudong din dén toan bo tai lidu hop Dai
hoi déng c6 dong, bao gdm: Thong bao mdi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét,
tai liéu sir dung trong cudc hop va du thdo nghi quyét déi véi timg van dé trong
chuong trinh hop. Tai liéu hop Pai hoi déng cb ddng phai dugc cap nhéat cac ndi dung
stra d6i, bb sung (néu co);

3. Bién ban hop, nghi quyét cua Pai hoi déng cd doéng thuong nién va tai liéu
kém theo trong bién ban, nghi quyét phai dugc cong b trong thai han 24 giey ké tir
khi dugc Pai hdi ddng cb dong thong qua.

Muc 2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Diéu 11. Cong b6 théng tin bt thuwong

1. C4c thong tin bat thuong duéi day duge cong bb trong thoi han 24 gid, ké tir
khi xdy ra mot trong céc su kién sau day:

a) Tai khoan ctia Céng ty tai ngdn hang, chi nhanh ngin hang nuéc ngoai bi
phong tda theo yéu ciu cia co quan c6 thim quyén hozc khi t6 chic cung g dich
vu thanh toan phat hién c6 diu hi¢u gian I4n, vi pham phap luat lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tda trong
céc trudng hop quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhan duge vin ban cua co quan nha nuée c6 thdm quyén hoic khi cong
ty ¢6 quyét dinh vé tam ngimg mot phan hoic toan bo hoat dong kinh doanh; thay
d6i ndi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan déing ky doanh nghiép;
stra d6i, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 14p va hoat déng hoic
Giy phép hoat dong;

Déi véi thong tin cong bd vé thay ddi noi dung trong Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép, Gidy phép thanh 1ap va hoat d6ng hoic Gidy phép hoat dong, Cong ty
thuc hién cong bd théng tin theo miu quy dinh tai Phu luc IIT ban hanh kém theo
Quy ché céng bd théng tin tai S& Giao dich chimg khoén Viét Nam va cong ty con
va giri kém ban sao hop 1¢ Gidy ching nhan déng ky doanh nghiép/Gidy phép thanh
1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong thay ddi.



c) Thong qua quyet dinh cua Pai hoi dong cb ddng bét thudng. Tai lidu cong
b6 bao gdm: Nghi quyet cua Pai hoi dong ch dong, bién ban hop va tai liéu kem theo
bién ban, nghi quyét hoic bién ban kiém phleu (trong trudng hop 14y v kién c6 dong
bang vin ban). Trudng hop Pai hdi ddng co dong théng qua viéc huy niém yet Cong
ty phai cong bb thoncr tin vé viéc hity niém yét kém theo ty 1& thong qua ctia cb dong
khong phai 1a ¢ dong 16m;

d) Quyet dmh mua lai ¢ phiéu ctia Céng ty hodc ban ) phleu quy; ngay thue
hién quyén mua cb phan ctia ngum s& hitu tréai phleu kém theo quyen mua c¢b phan
hodc ngay thuc hién chuyén dbi trai phleu chuyen d6i thanh cd phleu quyét dinh
chao ban chimg khoan ra nuéc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao bén,
phat hanh chimg khoan;

d) Quyét dmh v& mitc ¢b tic, hinh thirc tra cb tirc, thoi gian tra cd tirc; quyét -
dinh tach, gop cd phleu

e) Quyet dinh v& viéc t chitc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap,
chuyen dbi loai hinh doanh nghlep) giai thé, pha san doanh nohlep, thay d6i ma sb
thué, thay dbi tén Céng ty, con d4u ctia Cong ty; thay dbi dia diém; thanh 1ap méi
hodic déng cira tru s& chinh, chi nhanh, nha méy, van phong dai dién; ban hanh, stra
ddi, bd sung Pidu 1&; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nim cta Cong ty;

g) Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir truong hop
thay ddi chinh séch ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phép luat); thong bdo doanh
nghiép kiém toan dd ky hop ddng kiém toan béo c4o tai chinh nim hodc thay d6i doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop d6ng); viéc hiy hop ddng kiém toan da ky;

h) Quyet dinh tham gia g6p von thanh 14p, mua dé tang s¢ hitu trong mot cong
ty dén dén cong ty d6 trg thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 18
s hitu tai cong ty con, cOng ty lién két d4n dén cong ty 6 khdng con ]a cong ty con,
cdng ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Céng ty thuc hién dang ky mé hinh cong ty, loal bao c4o tai chinh cong bd
thong tin khi déng ky ngay glao dich dau tién hodc dang ky thay d6i m6 hinh cong
ty, loai bao céo tai chinh do t6 chire la1 doanh nghiép theo quy dmh tai diém e hoic
diém h khoan 1 Piéu 11 Théng tur s& 96/2020/TT-BTC theo mau quy dinh tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quy ché cong bd thong tin tai S& Giao dich ching khoan
Viét Nam va cong ty con.

i) Quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng hodc Hoi d6ng quan tri thong qua hop

ddng, giao dich gitta Cong ty v6i ngudi ndi bo, ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi bd
hoic ngudi co lién quan cua Cong ty;

k) Khi c6 su thay dbi s6 cd phiéu c6 quyen biéu quyét, cong ty thuc hién cdng
bb thong tin theo quy dinh tai diém k khoan 1 Piéu 11 Thong tur 58 96/2020/TT-BTC
va mAu quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Quy ché cong bd thong tin tai S&
Giao dich chtmg khoan Viét Nam va cong ty con. Thoi didm cong bd thong tin thuc
hién nhu sau:
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Trudng hop cong ty phat hanh thém cd phiéu hodc chuyén ddi trai phleu cb
phiéu wu d4i thanh cb phleu tinh tir thoi diém céng ty bao c4o UBCKNN vé két qua
phét hanh, két qua chuyén dbi theo quy dinh phap luat vé phat hanh chng khoan;

Truong hop cong ty mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh ho#ic ban cé phleu quy,
tinh tu thoi diém cong ty béo co ket qua giao dich theo quy dinh phap luit vé mua
lai ¢4 phiéu ctia chinh minh, ban cb phJeu quy;

anong hop céng ty mua lai ¢ phiéu cta nguoi lao dong theo quy ché phat
hanh cd phleu cho nguoi lao dong cua céng ty hodc mua lai ¢ phiéu 16 1é theo yéu
cau ctia cb déng; cong ty chung khoan mua c ph1eu ctia chinh minh & sira 13i giao
dich ho#c mua lai ¢ phiéu 16 1¢, Céng ty cdng b thong tin trong thdi han 10 ngay
dAu tién cla théng trén co s& cac giao dich d4 hoan tat va cap nhat dén ngay cong bd
thong tin;

) Céng ty thay déi, bé nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan
duge don xin tir chirc ctia nguoi ndi bd trong d6 néu rd vé thoi diém hiéu luc theo
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Déi véi thong tin cong bé vé thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém
ngudi ndi b, céng ty thuc hién C(“)ng b6 thong tin theo mAu quy dinh tai Phu luc I
ban hanh kém theo Quy ché cong bb théng tin tai S& Giao dICh chimg khoan Viét
Nam s6 31/QD-HPTV va cong ty con va giri kém ban cung cap théng tin nguoi ndi
bd méi theo Phu luc I1I tai Thong tur s6 96/2020/TT-BTC trong thoi han hai muoi
bén (24) git ké tir thoi didm viee thay d6i, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém
nguoi ndi bd ¢6 hiéu luc.

Déi véi vide cung cap thdng tin coa nguoi ndi b va nguodi ¢ lién quan cia
ngudi ndi b theo mau Phu luc III Théng tu sé 96/2020/TT-BTC:

- Cong ty liét ké day du thong tin v& ho tén, méi quan hé cua tat ca ngudi co
lién quan ctia nguoi ndi bd theo quy dinh phép luét hién hanh (bao gdm ca trudng
hop ngudi c6 lién quan c6 s& hitu va khéng s& hiru ¢b phiéu) tai Muc 16 miu Phu
luc ITT Théng tu sé 96/2020/TT-BTC .

- Trudng hop nguoi lién quan khéng thuc hién cung cip théng tin theo Muc 16,
cong ty ghi chu tai trudng s6 17 Muc 16 Phu luc III Théng tu s§ 96/2020/TT-BTC,
cong ty ghi rd “ngudi lién quan khéng cung cép théng tin”.

- Trudng hop phat sinh thay déi théng tm cua ngudi ndi bd va ngudi co lién
quan da cung c4p theo Phu luc III Thong tu sb 96/2020/TT BTC, Cong ty cap nhét
Danh sach ngudi ndi bo va ngudi c6 lién quan mdi khi ¢é thay dbi va bao cdo cho
SGDCKHN (trong vong 24 git mdi khi cé thay ddi) theo m&u quy dinh tai Phu luc
II ban hanh kém theo Quy ché cong b thong tin tai S& Giao dich chimg khoan Viét
Nam va cong ty con.

m) Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gid tri 16n hon
15% tong tai san clia Cong ty cin clt vao béo céo tai chinh nim gan nhét dugc kiém
toan hodc bdo céo tai chinh 06 thang gin nhat dugc soat xét. Trudong hop Cong ty 1a
cdng ty me thi cén cit vao béo céo tai chinh hop nhit;
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n) Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6 ddi voi Cong ty, ngudi ndi bd cia Cong
ty; tam giam, truy ciu trach nhiém hinh sy dbi v&i ngudi ndi bd cua cong ty;

o) Khi nhan duoc ban 4n, quyét dinh da c6 hiéu luc phap ludt cia Toa an lién
quan dén hoat dong cua Cong ty; Quyét dinh x1r phat vi pham phap luét vé thué;

p) Céng ty nhan dugc thong béo ctia Toa an thu ly don yéu cau md thi tuc pha
san doanh nghiép;

q) Trudng hop Cong ty nhédn biét duoc su kién, thong tin lam anh huéng den
gia chimg khoan clia chinh Céng ty, Cong ty phai xac nhén hodc dinh chinh vé su
kién, thong tin do;

r) Khi xay ra céc su kién khéc c6 anh huong 16n dn hoat dong san xuét, kinh
doanh ho#c tinh hinh quén tri ctia Cong ty;

s) Pugc chap thuén hodc hily bo niém yét tai SGDCK nuéc ngoai.

2. Khi c6ng bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piédu nay, Cong ty phai néu
rd su kién xdy ra, nguyén nhin va cac giai phap khic phuc (néu co).

3. Cong bb thong tin ve hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong hoaé thdng qua
Nghi quyét Pai héi ddng cb dong dudi hinh thic ldy ¥ kién c6 dong bang van ban.

a) Viéc cong bé thong tin vé hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay;

b) Trudng hop lay y kién Dai hoi dong co dong béng van ban t6i thiéu 10 ngay
trude thoi han phai giri lai phiéu 14y ¥ kién néu Diéu 1é Cong ty khong quy dinh thoi
han khéc dai hon, Cong ty pha1 cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty,
dong th01 gtri cho tAt ca céc cd ddng phiu 14y v kién, du thdo nghi quyet Pai hoi
ddng cb déng va céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyet

4. Cong b thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thuce hién quyén cho
¢ ddng hién hitu.

Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cung du k1en thuc hién quyen
cho ¢ déng hién hiru t61 thiéu 10 ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién, trir
trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 10 va diém a khoan 3 Pidu 11 Quy ché nay;

5. Trudng hop t& chirc kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két ludn soat xét
khong phai 12 ¥ kién kiém toan hozc két ludn soat xét chap nhan toan phéan déi véi
bdo céo tai chmh hodc béo céo tai chinh ¢ didu chinh héi td, Cong ty pha1 cong bd
théng tin vé ¥ kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh héi t6 béo céo tai
chinh trong th&i han theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

6. Sau khi thay dbi ki ké toan, Cong ty cong bd bao céo tai chinh cho giai doan
gitra 02 k¥ ké toén ctia nim tai chinh cfi va nam tai chinh méi theo quy dinh phép luat
vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan ky bao
c40 kiém toan nhung khéng qué 90 ngay ké tir ngay béat dAu ciia nim tai chinh méi.

Muc 3: CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Picu 12. Cong bd thong tin theo yéu ciu

1. Cbng ty cong b thong tin trong vong 24 gio, k& tir khi nhan dugc yéu ciu
ciia UBCKNN, SGDCK khi xay ra mot trong cac su ki€n sau day:
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a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép ctia nha dau tu;

b) C6 théng tin lién quan dn cdng ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va
can phai x4c nhan théng tin d6.

2.N6i dung thong tin cong b theo yéu cau phai néu rd sy kién dugec UBCKNN,
SGDCK yéu ciu céng bd; nguyén nhan va déanh gid clia Cong ty vé tinh xé4c thuc cta
su kién d6, giai phép khic phuc (néu c6).

Muyc 4: CONG BO THONG TIN KHAC
Piéu 13. Céng bb thong tin vé hoat  dong chao ban, phat hanh, niém yét,
dang ky giao dich va bao cdo sir dung von
Cong ty thuc hién chao ban chimg khodan riéng 1€, chao ban chimg khoén ra
cdng chung, phat hanh chimg khoén, niém yét chimg khoan thuc hién nghia vu cong
b thong tin v& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét chimg khoén va béo c4o str
dung vén theo quy dinh phap luat v& chao bén, phét hanh ching khoan, niém yét
chimg khoén.
Piéu 14. Cong bd thong tin vé ty 1& s& hitu nwée ngoai
Cong ty phai cong bd thong tin vé ty 18 s& hitu nuéc ngoai tdi da ctia Cong ty
va céc thay d6i lién quan dén ty 18 s& hitu nay trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty, SGDCK, Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam va hé théng cong
b6 théng tin cia UBCKNN theo quy dinh phép luét chimg kho4n huéng dan hoat
dong dau tur nude ngoai trén thi truo’ng ching khoan Viét Nam.
Dleu 15. Cong bo thong tin vé giao dich mua lai c6 phiéu ciia chinh minh,
ban ¢6 phiéu quy
Trudng hop Céng ty mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh hoc ban cé phiéu quy,
Cong ty phai thuc hién céng bb théng tin theo quy dinh phép luit vé viéc mua lai cd
phiéu ctia chinh minh, ban ¢b phiéu qus.
Trudng hop Céng ty mua lai c¢b phiéu cia chinh minh, sau khi thanh to4n hét
s6 ¢b phiéu mua lai, néu tdng gié tri tai san dugc ghj trong s6 ké toan giam hon 10%
thi Cong ty phal thong bao cho tit ca cac chi no biét va cong bd thong tin trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay hoan tAt nghxa vu thanh toén viéc mua lai ¢b phiéu.
Piéu 16. Cong bb thong tin vé chao mua cong khai
Cong ty phai thuc hién cac nghia vu céng b thong tin lién quan dén chiao mua
cong khai khi c6 t6 chirc, c4 nhén thuc hién chao mua cong khai c6 phiéu ciia Cong
ty theo quy dinh phép luat vé& chio mua cong khai.
Piéu 17. Cong bo thong tin vé phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong
chiing va niém yét trai phiéu doanh nghlep

1. Cong ty cong bd thong tin vé& phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong
chiing theo quy dinh phép luit vé& cdng bé théng tin trén thi trudng chimg khoan.
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2. Céng ty cbng bd thong tin v& niém yét trai phiéu theo quy dinh ctia phép luét
vé cong bb thong tin trén thi trudng chimg khoén.

Chwong III: CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI
TUQNG CONG BO THONG TIN

Piéu 18. Cong bo thong tin cia co dong lom, nhom ngwdi co lién quan so
hiru tir 5% tré 1én s6 o phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

1. Nha du tu td chirc, nha dau tu ¢4 nhin, nhém ngudi c¢é lién quan, nhém nha
dau fu nude ngoa1 ¢ lién quan khi bat d4u hoic khéng con s& hitu tir 5% trd 1én sb
co phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty: Thuc hién cong b thong tin va bao cdo
vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo méau quy dinh tai Phu luc VII
ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT BTC trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tlr ngdy trd thanh hodc khong con la cb dong 16n.

Vi du: Nha dAu tur A s& hitu 2,8% s6 ¢b phiéu c6 quyen bidu quyét ctia td chic
niém yét X, nha dau tu B 1a nguoi c6 lién quan cta nha dau fu A theo quy dinh tai
khoan 10 Bleu 2 Quy ché nay so hiru 2% so ch phleu ¢ quyén biéu quyet cla tb
chirc niém yét X. T1ep sau d6, nha dau tu A mua cd pmeu tai ngay T°, nha dau fu A
dat 1énh mua 0,5% sb cb phiéu c6 quyén bidu quyét cta t6 chirc niém yet X. Giao
dich tai ngay T* dé lam ty 1€ so hitu cua nhém nguoi co lién quan (nha dau tu A va
nha du tu B) tro thanh cd dong 16n, do vay, nha dau tu A phai thuc hién nghia vu
b4o céo, cong bd thong tin theo Phu luc s6 VII ban hanh kém theo Thoéng tu sb
96/2020/TT-BTC trong thoi han nam (05) ngay lam viée, ké tir ngy hoan tat giao
dich chimg khoén. Trong truong hop nay, nhém cb déng A va B; nha d4u tu B khong
phai thuc hién nghia vu bdo céo, cong b théng tin theo quy dinh.

2. Cb dong 10’11 cua Cong ty khl c6 thay do1 vé s0 luong cb phiéu s¢ hitu qua
c4c ngudng 1% sb cd phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va béo céo
cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6
su thay dbi trén theo miu quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thoéng tu
96/2020/TT-BTC.

Vi du: Nha dau tur A s& hitu 5,2% s6 Iuong cb phiéu c6 quyén biéu quyet cua
cong ty. Ngay T, éng A dit 1énh giao dich mua vao lam tang ty 1€ s& hitu cd phleu
cdng ty tu 5,2% len 5,7%. Tiép sau d6, vao ngay T°, ong A dat 1énh mua t1ep lam
ting ty 1€ s& hitu co phleu cdng ty tir 5,7% 1én 6,1%. Giao dich tai ngay T° dé lam
cho ty 1€ s& hitu cb phiéu cong ty cua dng A thay do1 vuot qua ngudng 6%, do vay,
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich chimg khoan, 6ng A
phéi céng bd théng tin va bao cdo Cong ty, UBCKNN va SGDCK v¢ viéc thay d6i
ty 1€ s& hitu co6 phiéu ctia minh.

3. Thoi d1em bit dau, két thic viée tro thanh cd dong 16m hodc thoi diém thay
dbi ty 18 so hiru ¢ phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay
duoc tinh ké tir ngdy hoan tat giao dich chimg khoén theo quy dinh tai khoan 11 Pidu
2 Quy ché nay.
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4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va‘l 3 Didu nay cﬁng &p dung ddi v6i nhém ngudi cé
lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s ¢ phiéu c6 quyén biéu quyet cua Cong ty; nhom
nha d4u tu nude ngoai cé lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu c¢6 quyén bidu
quyet cua Cong ty. Nhom nha dau tr nudc ngoai cé lién quan s¢ hiru tir 5% tré len
s6 cb phiéu ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty thuc hién cong bd thong tin theo miu
quy dinh tai Phu luc IX va Phu luc X ban hanh kém theo Théng tur 96/2020/TT-BTC
cin ctt trén téng s luong cb phiéu ma nhém nha dau tur nude ngoai d6 nim gii.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay khéng 4p dung d6i vé’i céc déi tuong
khong chu dong thuc hién giao dich trong trudmg hop thay d6i ty 1& nim gitr cb phiéu
¢ quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai c6 phiéu ciia chinh minh hoic
Céng ty phét hanh thém cb phiéu.

6. Céng ty phai cong bd trén trang thc")ng tin dién tr trong thdi han 03 ngay lam
viéc sau khi nhan dugc béo cdo lién quan dén su thay ddi ty 18 sé hitu cb phiéu cta
cac dbi tuong dugc quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 19. Cong bd thong tin clia ngwoi ndi bo va ngwdi cé lién quan cia
nguoi ndi bo

L Ngu:m ndi bo clia Cong ty va ngudi c6 lién quan cia cac dbi tuong nay phai
cong b théng tin, bdo cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho UBCKNN,
SGDCK, Cong ty khi gié tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu ddng trd 1én
hoic gié tri giao dich du kién L trong ting thang duong lich tr 200 triéu dong trd 1én
tmh theo ménh gi4 (d6i voi co phiéu, trai phiéu chuyén déi) hoic theo gia phat hanh
gan nhat (do1 voi chu:ng quyen co bao darn) hoéc gla tri chuyen nhuong (d6i véi
quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop chuyén
nhuong khong théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hoic
dugce cho, ting hodic duoc ting, thira ké, chuyén nhugng hozic nhan chuyén nhugng
chiing khoén va céc trudng hop khac), cu thé nhu sau:

a) Truéc ngay du kién thuc hién giao dich téi thidu 03 ngay lam viéc, ngudi ndi
b6 va ngudi c6 lién quan phai cong bd thong tin v viée du kién giao dich theo mau quy
dinh tai Phu luc XTIT hoéc Phu luc XIV ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC;

b) Thoi han thue hién giao dich khéng duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thuc hién giao dich. Nguoi ndi bd va ngudi cé lién quan phai thuc hién theo thoi
gian, khéi luong, gi4 tri do SGDCK d cong bb théng tin va chi dugc thuc hién giao
dich d4u tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong b tir SGDCK;

c¢) Truomg hop thuc hién glao dich mua trong cac dot phét hanh ¢ phiéu hozic
g1ao dich chdo mua céng khai, d6i tuong phai céng bd théng tin theo quy dinh tai
Diéu nay duoc mlen trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyuc hién theo
quy dinh phép luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua céng khai;

d) Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan khéng duge dong thoi dang ky, giao dich
mua va ban c¢b phiéu, quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén déi, quyén mua trai
phiéu chuyén dbi, hodc chitng quyén c6 bao dam trong cung mét dot ding ky, giao
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dich va chi duge dang kY, thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cdo két thic dot
giao dich trude do.

&) Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop
giao dich két thiic true thoi han ding k) hodc két thic thoi han du kién giao dich,
ngudi ndi bd va ngudi cd lién quan phai cdng bd thong tin vé két qua giao dich dong
thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién
hét khéi luong dang ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVI
ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

e) Nguoi ndi bd va ngudi ¢ lién quan la d6i tuong phai thuc hién béo céo, cong
bd thong tin theo quy dinh tai khoan nay ddng thoi 13 d6i tugng phai thuc hién béo
céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 18 Quy ché nay thi chi phai thuc hién
nghia vu cong b thong tin 4p dung ddi véi ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan.

2. Nguoi ndi b va nguoi ¢ lién quan khong thude ddi tuong phai thuc hién bao
co, cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 12 dbi tugng phai
fhuc hién béo céo, cong bé thong tin theo quy dinh tai Pidu 18 Quy ché nay thi phai
thuc hién nghia vu béo céo, cong b6 thong tin theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

3. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, d6i tugng dang ky giao dich khong
con 1 ngudi ndi bd ciia cong ty hodc ngudi co lién quan cia cac d6i tuong nay, doi
tugng dang ky giao dich van phai thuc hién viéc béo cdo va cong bb thong tin theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Trudmg hop cdng ty me, c4c t chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hdi (cong
doan, doan thanh nién,...), c4 nhan gitt chitc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu
1é cong ty ctia Cong ty thue hién giao dich chimg khoan cua Cong ty phai thuc hién
nghia vu c6ng b thong tin 4p dung déi véi ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan.

5. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc céc bdo céo lién quan
dén giao dich chimg khoan ctia ngudi ndi bd va nguoi c6 lién quan theo quy dinh tai
Piu nay, Cong ty phai céng bb trén trang thong tin dién tir clia cong ty.

Chuwong IV: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Pidu 20. T chitc cdng bo thong tin

1. Thong tin Coéng ty c6 nghia vu cong b

a) Cong bd thong tin dinh ky duogc thuc hién theo mot quy trinh dam bao thoncr
tin luén duge cong bd kip thai, dung quy dinh;

b) Cac thong tin bat thudng vé thoi gian nhung thudng xuyén phét s%nh trong qua
trinh hoat dong ctia Céng ty cling dugc thuc hién theo mét quy trinh c6 thé kiém soét.

c) Céac thong t:lIl bét thuong khéc Yé thong tin cc,“)ng b theo yéu cau phai cé quy
dinh xir 1y tir khi tiép nhén thong tin dén khi céng bo thong tin.

2. Céc thong tin Cong ty tiép nhén tir cac dbi twong c6 nghia vu cdng bd
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a) Cong ty lap, luu trir théng tin, cép nhit danh sach t6 chirc, ca nhan, nhém
ngudi s& hitu 5% s6 c6 phiéu dang Iuu hanh ¢é quyén biéu quyét dé theo dai nghia
vu cong b théng tin.

b) Céng ty lap, luu trit danh séch, thong tin ngudi ndi bd va ngudi cé lién
quan nguc?i ndi bd. Danh sach va thong tin dugce cdp nhat thudng xuyén mdi khi
co thay doi.

¢) Viée tiép nhan, xir Iy thong tin tir cac ddi tuong c6 nghia vu cong bd & Diém
a, b Khoan nay va cac dé)i tuong khéc, sau d6 Cong ty thuc hién cong bd theo quy
dinh phai dugc xéc lap bang mét quy trinh c6 thé kiém soat.

Piéu 21. Quy trinh ¢éng bd thong tin

1. Tiép nhéan yéu ciu cong bd thong tin

a) Thong tin dinh ky da duoc xéc 1ap vé thoi glan va giao cho tlmg c& nhéan, don
vi cu thé ¢6 trach nhiém xir 1y thong tin.

b) Viéc t1ep nhén timg loai théng tin bét thuong, théng tin theo yéu cau phai
coéng bd phai duge giao cu thé cho timg don vi ¢6 trach nhiém tiép nhan. Khi c6
théng tin dén, bat ctr ¢4 nhan, don vi ndo tiép nhan cling phai dugc chuyén dén don
vi ¢6 trach nhiém tiép nhéan dé xir 1y chuyén tiép.

2. Xt ly thong tin

a) Xir ly théng tin 12 qua trinh tao ra thong tin dé cong bd.

b) Céc c4 nhan, don vi dugc giao trach nhiém xtr Iy thong tin c6 quyén yéu cau
trong ndi bd Coéng ty ciing nhu cac don vi ¢6 vdn gbp clia Cong ty, hodc cac dbi
tuong lién quan khac cung cip thong tin & phuc vu xir Iy théng tin, phit hop véi cac
quy dinh ctia phép ludt va quy ché ctia Cong ty. :

c¢) Thong tin sau khi xir Iy phai dugc ngudi cé trach nhiém phé duyét.

d) Thong tin phai c¢6 dinh dang sau:

- Vin ban 12 ban chinh c¢6 diy di ddu va chir ki hop 16 theo quy dinh ctia phép luat;

- File dir liéu dién tur: : _

+ File c6 dinh dang doc/docx/xls/xlsx (sir dung bang ma Unicode) phai ghi day
d0 tén va chirc vu ngudi ky vin ban, sé hiéu, ngay thang van ban;

+ File cé dinh dang PDF (st dung bang ma Unicode) phai tir vin ban goc co
chir ki va diu mau do cia Céng ty.

- File dién tir ban tiéng Viét thong nhat cach dit tén khong diu va tén phai dong
nhét khi c6 cac dinh dang khéc nhau.

FT File dién tu ban tiréng Anh thng nhét cach dat tén file theo tiéng Anh khéng
dau va tén phai dong nhat khi c6 cac dinh dang khéac nhau.

3. Gui théng tin cong bd

a) Thong tin sau khi duoc tiép nhén va xir Iy s& duoc chuyén dén Ngudi dai
dién theo phép luat/Ngudi duoc tiy quyén cong b thong tin.
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b) Thong tin cn cung cip dudi dang vin ban duge giri qua dudng buu dién
hodc gt truc tiép tai tru s UBCKNN, SGDCK hoic giii thong tin dudi dang file
dién tir cho UBCKNN, SGDCK theo quy dinh. Trong truong hop khin cép, thong tin
van ban c6 thé giri qua mail/zalo va ddng thoi giri ban chinh cho UBCKNN, SGDCK.

c) B6 phan dugc giao quan tri website Cong ty déng thong tin trén trang thong
tin dién tr ciia Cong ty tai chuyén muc "Théng tin c6 dong". Trong chuyén muc
"Théng tin ¢b déng" ¢6 céc tiéu muc duge quy dinh cho ting loai théng tin cu thé.

4. Kiém tra, nhan phan hoi

a) Pon vi xit Iy thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra thong tin duge cong bo.
Trudng hop phat hién c6 sai léch véi thong tin cdng bd, thi phai bao cdo cho Ngudi
dai dién theo phap luat/Ngudi duge ty quyén cong bd théng tin.

b) Trudng hop bén nhan thong tin do Céng ty céng bb phan hdi vé tinh chinh
xac cua théng tin, thi cac thong tin phan hdi dugc chuyén vé don vi ¢6 trach nhiém
xit Iy béo céo Ngudi dai dién theo phap lust/Ngudi duge iy quyén cong b théng
 tin, dong thoi d& xut cach xir 1y va cai chinh thong tin.

Piéu 22. Bao quén va lru giir théng tin

1. V& nguyén tic chung viéc luu gift cac thong tin dugc cong b6 14 v6 thoi han
hodc tuén thu theo cac quy dinh riéng cia ting loai thong tin. Viéc huy thdng tin theo
mot thoi han nhét dinh (néu c6) phai dam bao didu kién quy dinh tai Khoan 5 Diéu 3
Quy ché nay. Viéc huy thong tin trén cac phwong tién céng bd thong tin khong dong
nhit véi viéc huy thong tin (gbc).

2. Céc thu dién tir ding dé giri thong tin chi duoc xo4 khi chéc chan khong con
gia tri tham chiéu v& viéc giri thong tin.

3. Thong tin cong bé phai dwoc 14p hd so luu giit tai Van thu/Van phong (thude
phong Té chitc - Hanh chinh) va don vi xit Iy théng tin.

4. Viéc luu trit thong tin phai dam bao kha ning truy cap nhanh chéng mdi khi
cén dén.

Piéu 23. Thoi diém bit diu thuc hién viéc cong bo thong tin ciia cong ty
dai ching quy mo lén

1. K& tir thoi diém c6 vén gop ciia chii s& hitu tir 120 ty dong tré 1én tai bao céo
tai chinh ndm gan nhit d4 duoc kiém toén, Céng ty thuc hién nghia vu céng b théng
tin ctia cong ty dai chiing quy md 1én theo quy dinh tai Théng tu 96/2020/TT-BTC.

2. Trong thoi han 01 niam ké tir ngay khong con la cong ty dai ching quy mo
16n theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Théng tu 96/2020/TT-BTC, Céng ty tiép tuc
thue hién nghia vu cong bd théng tin nhu céng ty dai ching quy mé 16n theo quy
dinh tai Théng tu 96/2020/TT-BTC.
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Chuong V: XU LY VI PHAM

Piéu 24. Xir Iy vi pham

1. Céc hanh vi vi pham Quy ché c6ng b thong tin din dén vi pham quy dinh
ctia phép luat vé cong bd thong tin s& bi xem xét xir ly theo quy dinh cia phép luat
vé cong bd thong tin trén thi trudong chimg khoan.

2. T6 chirc, c4 nhan thue Cong ty ¢6 hanh vi vi pham Quy ché cong bé thong
tin din dén cac hau qua 1am anh huéng xau dén hoat dong kinh doanh va uy tin cta
Céng ty, thi tuy theo timg trudng hop cu thé s& bi xem xét xir Iy theo cac quy dinh
hién hanh ctia Cong ty.

Chwong VI: PIEU KHOAN THUC HIEN

Piéu 25. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Piéu 26. TH chire thue hién

1. Gidm ddc c6 trach nhiém 6 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Trudng hop SGDCK cé hudng dan chi tiét cach thirc cong bd théng tin &p
dung cho cac ddi twong cong b thong tin phit hop véi quy dinh ctia phép luat va hé
théng cong bd théng tin ctia SGDCK thi quy trinh thuc hién céng bd théng tin phai
thuc hién theo huéng dan ctia SGDCK.

3. Trudng hop c6 cac quy dinh phap luat vé cong bd thong tin chua duge dé cap
tai Quy ché nay hoic ¢6 céc quy dinh phap luit méi ban hanh khéc véi Quy ché nay
thi phai tuén thi nghia vu céng bd théng tin duoc néu tai cic quy dinh phap lut do.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mac can .SEa d6i, bb sung, Giam dbc

tdng hop ndi dung trinh HDQT xem xét, quyét dinh./. fﬂr

Phan Minh Son
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PHU LUC 1: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Quy trinh nay ap dung cho viéc cong b6 théng tm cua Coéng ty va truong hop
Nha d&u tur thude déi tuong cong bé thong tin Gy quyén cho Céng ty thuc hién cong

b thong tin.

1. So @b quy trinh cong b6 thong tin

Buéc Quy trinh

Trach nhiém

Dai hoi déng cb dong, HDQT, Giam dbc,
Pon vi/bd phén true thude, nha dau tu

Nguoi phu trach CBTT x 1y thong tin

Trudng Trudng
hop 1 hop 2

B ) R

o Chua duyét

i Lénh =
daok Phe :

LLED un oonp ugyu enyy

Truong hop 1: Cac thong tin tir ndi
doanh nghiép

Lanh dao xem xét ndi dung céc tai lié '
bdo cao dinh ky va phé duyét thong tm
can phé duyét.

Truong hop 2: Cac thong tin dugce giri
dén tir cac d6i twgng khac

Bo qua bude nay véi cac thong tin khong
can lanh dao phé duyét.

Ngudi phu trdch CBTT thuc hién CBTT

e . Website G b
N SGDCKHN

Nguoi dai dién theo phap luat/Nguoi duge
ly quyén CBTT kiém tra viéc CBTT

Bo phén vin thu & céac bd phéan c6 lién
quan
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2. Dién giai

Buéec 1: Giri thong tin

Khi phét sinh céc théng tin cin cong bd theo quy dinh, cic phong ban lién quan
hodc nha dau tu cin tap hop tai lidu, thong tin can cong bd giri dén ngudi phu trach
cong bb thong tin.

Bwéce 2: Xir ly thong tin

Ngudi duoc ity quyén CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c ctia ni dung céc
bao cdo, dbi chiéu véi cac quy dinh theo Quy ché nay va phap luat hién hanh. Trudng
hop thdéng tin dugce cung cép chua diing v6i Quy ché nay va ciia phap lut, ngudi phu
trach CBTT yéu ciu Phong/Ban, Nha dau tu diéu chinh, b6 sung théng tin cho phu
hop trong thoi han cong bd théng tin theo quy dinh.

Thoi gian tiép nhan va xtr 1y théng tin cin duge dam bao kip thdi véi timg loai
thong tin can cong bd theo quy dinh truéce khi trinh cép c6 thdm quyén.

Buéc 3: Bao cdo cip c6 thim quyén phé duyét

Ngudi duoc iy quyén CBTT béo céo cép c6 thim quyén phé duyét cac thong
tin cAn cong bd déi véi cac thong tin can phai phé duyét. Ngudi dai dién theo phép
luét phai phé duyét thong tin trong thoi han phtt hop véi quy dinh ctia Quy ché nay
va phap lut, nhung t6i da khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan dugc thong tin, trir
truong hop thong tin phai cong bd 24 gid theo quy dinh ctia phap luat.

D&i v6i céc thong tin khong can lanh dao phé duyét nhu théng tin giao dich )
phiéu ctia cb dong 16n, ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan ciia ngudi ndi by, ... nguodi
duoc iy quyén CBTT bo qua budc ndy.

Buéc 4: Thue hién bio cio cong b6 théng tin

Ngudi dugce ity quyén CBTT truc tiép dang tai thong tin kém dit liéu dién tir 1én
cac phuong tién CBTT cia UBCKNN, SGDCK, Tbng Céng ty Luu ky va bu trir
Chimg khoén Viét Nam hodc gm vin ban cong bd thong tin kém dit liéu dién tir (néu
¢6) @&&n UBCKNN, SGDCK, Téng Cong ty Luu ky va bu trir Chitng khoan Viét Nam
theo quy dinh ctia Quy ché niy va phap luat, ddng thoi giri bd phan quan tri website
dang tai thong tin lén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Buwéc 5: Kiém tra thong tin @3 cong bb

Nguoi dai dién theo phap luat/Nguoi dugc uy quyén CBTT kiém tra c4c thong
tin d4 céng bd véi UBCKNN, SGDCK, Tong Cong ty Luu ky va bu trir Chimg khoén
Viét Nam trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay giri théng tin cong bb. Trudng
hop sau thoi han trén, thoéng tin chua duoc cong bb trén trang CBTT ctia UBCKNN,
SGDCK, Téng Céng ty Luu ky va bu trir Chimg khoan Viét Nam thi ngudi phu trach
CBTT kiém tra lai viéc giri vin ban cong bd théng tin hodc viéc ding tai thong tin
va lién hé véi co quan nay dé thuc hién lai viéc cdng b théng tin (néu can).

Buwdéc 6: Luu triv

Thong tin sau khi d& dugc cong bd s& do Vian thu/Vin phong (thuoc phong T
chitc - Hanh chinh) Iuu trir theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Quy ché nay.
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